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Specjalista/specjalistka Ds. Kadr Z Orzeczeniem O Niepełnosprawności

http://bponetwork.pl/oferty-pracy/specjalista-ds-kadr-z-orzeczeniem-o-niepelnosprawnosci

Zapraszamy do aplikowania osoby z orzeczeniem o niepełnosprawności

Poszukujemy osoby na stanowisko:    Specjalista/Specjalistka ds. Kadr z orzeczeniem o niepełnosprawności  Miejsce pracy: Warszawa, ul. Bitwy Warszawskiej    

Wymagania:  ● Mile widziane Orzeczenie o stopniu niepełnosprawności, ● Znajomość ustawy o zatrudnianiu pracowników tymczasowych oraz prawa pracy, ●

Znajomość zasad ochrony danych osobowych (RODO), ● Doświadczenie w pracy na stanowisku kadrowym lub przy obsłudze pracowników tymczasowych, ●

Doświadczenie w pracy przy dużej rotacji pracowników, ● Znajomość systemów kadrowo-płacowych, ● Dobra znajomość pakietu Microsoft Office, ●

Umiejętność pracy w środowisku wymagającym szybkiego reagowania i organizacji pracy, ● Umiejętność rozwiązywania bieżących problemów kadrowych, ●

Odporność na stres i presję czasu, ● Rzetelność, dokładność i odpowiedzialność, ● Wysoko rozwinięte umiejętności komunikacyjne.   Obowiązki:  ●

Kompleksowa obsługa kadrowa pracowników tymczasowych, ● Prowadzenie dokumentacji pracowniczej oraz kontrola jej kompletności, ● Obsługa dynamicznego

zatrudnienia rotacyjnego, ● Ewidencja i rozliczanie czasu pracy, absencji oraz urlopów, ● Naliczanie i monitorowanie limitów urlopowych, ● Przygotowywanie

zestawień, raportów i danych kadrowych, ● Obsługa programów kadrowo-płacowych, ● Współpraca z agencją pracy tymczasowej w zakresie: * koordynacji

zatrudnienia, * wymiany dokumentacji, * weryfikacji danych pracowników, ● Bieżąca współpraca z Koordynatorami i Opiekunami pracowników, ●

Rozwiązywanie bieżących problemów kadrowych dotyczących pracowników tymczasowych, ● Wykonywanie bieżących zadań zlecanych przez przełożonego, ●

Prowadzenie korespondencji oraz komunikacji wielokanałowej z pracownikami i klientami.   Oferujemy:  ● Wynagrodzenie: * w okresie próbnym: 5200 zł brutto,

* w okresie zasadniczym: 5500zł brutto ● Możliwość rozwoju zawodowego, ● Pracę w dynamicznym i wspierającym zespole, ● Niezbędne narzędzia pracy, ●

Stabilną współpracę, ● Profesjonalne szkolenia oraz możliwość rozwoju, ● Pełne wdrożenie do pracy i wsparcie ze strony zespołu,     Kontakt w sprawie oferty

pracy:  Ilona  798 951 967  ikawiecka@bponetwork.pl  rekrutacja@bponetwork.pl    ABY WZIĄĆ UDZIAŁ W REKRUTACJI NA TO STANOWISKO,

PROSIMY O WYPEŁNIENIE FORMULARZA  https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=bc1f0d30bb264ef8aac03c26287a0b8e

(Aby wyświetli formularz, proszę przekleić link do przeglądarki)   Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi osobami.
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