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Mazowiecka Tablica ogloszeniowa

Specjalista Ds. Kadr I Ptac

Specjalista ds. Kadr i Ptac

Zakres obowigzkéw: - Samodzielna obstuga kadrowo-ptacowa pracownikéw; - Prowadzenie petnej dokumentacji kadrowo-ptacowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami; - Rozliczanie uméw o pracg oraz umow cywilnoprawnych; - Rozliczanie czasu pracy; - Wprowadzanie przelewéw wynagrodzei, zaje¢ komorniczych i
innych do systemu bankowego. Oczekiwania: - Minimum 2 lata do§wiadczenia na podobnym stanowisku; - Bardzo dobra znajomo$¢ zagadnieri z zakresu prawa
pracy, ubezpieczefi spotecznych i podatku dochodowego od 0séb fizycznych; - Bardzo dobra praktyczna znajomos¢ zagadnien dotyczacych rozliczania czasu pracy,
w szczegblnosci pracy w ruchu ciagltym (tzw. system czterobrygadowy) - Odpornos¢ na stres i umiejetnos¢ pracy pod presja czasu; - Bardzo dobra znajomos¢ MS
Office (gtéwnie MS Excel) - Mile widziana znajomo$¢ programu TETA. Oferta: - Atrakcyjne wynagrodzenie na podstawie umowy o pracg; - Pakiet benefitow
pozaptacowych; - Stabilne warunki zatrudnienia; - Prace w mtodym, dynamicznym zespole; - Mozliwos¢ zdobywania do§wiadczeri i rozwoju zawodowego; -
Mozliwos¢ awansu w strukturach Grupy kapitalowej.
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