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Specjalista Ds. Kadr I Ptac

http://motivahr.elementapp.ai/application/5ac8eab7-3c2b-40a4-9312-1d17fed2f390/48a137c9-c4cf-48fe-ba39-5d86783a%9ba2

Solidna firma z kilkudziesigcioletnim doSwiadczeniem zatrudni Specjalistg ds. kadr i ptac

Firma MOTIVA HR dla swojego klienta — dealera samochodéw marki Kia i Subaru oraz autoryzowanego serwisu marek Kia, Mitsubishi, Subaru, Bosch poszukuje
pracownika na stanowisko: Specjalista ds. kadr i ptac Miejsce pracy: Warszawa Opis stanowiska: - obstuga kadrowo-ptacowa pracownikéw i oséb zatrudnionych
na podstawie uméw o prace oraz uméw cywilno-prawnych - naliczanie wynagrodzeri - przygotowanie listy ptac oraz kontrola poprawnosci ich naliczenia -
ewidencjonowanie i rozliczanie czasu pracy - prowadzenie dokumentacji pracowniczej zgodnie z przepisami - terminowe przygotowywanie raportéw i deklaracji do
ZUS, PIT, PFRON, GUS - ksiggowanie list wynagrodzefi i wprowadzanie zapiséw do systemu ksiggowego - uzgadnianie kont rozrachunkowych z ZUS i z tytutu
rozrachunkéw publiczno-prawnych - realizacja zajgé komorniczych - nadzdr nad aktualnoscia badan lekarskich i szkolen wymaganych przepisami - obstuga
administracyjna i doradcza w zakresie prawa pracy - pomoc w Dziale Ksiggowosci - przygotowywanie raportéw i zestawiel na wewngtrzne potrzeby firmy -
organizacja procesu rekrutacji oraz wdrazanie i szkolenie nowych pracownikéw w zakresie obowiazujacych regulaminéw i procedur Wymagania: -
udokumentowane minimum 3-letnie dos§wiadczenie na wymienionym stanowisku - znajomos¢ przepisow prawa pracy, podatkowych oraz ubezpieczen spotecznych
- znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z naliczaniem wynagrodzeni, w tym wynagrodzeini chorobowych i zasitkéw - wiedza z zakresu ksiggowosci - praktyczna
znajomos¢ programu PEATNIK - mile widziana znajomos¢ programu SAGE KADRY I PELACE - doswiadczenie w sporzadzaniu deklaracji ZUS, GUS, US -
zdolnos¢ analitycznego myslenia, doktadnosc, rzetelnosc, zorganizowanie - dobra znajomos$¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci programu Excel) - znajomosé
programu Symfonia (mile widziane) - umiej¢tnos¢ pracy w zespole Oferujemy: - pracg w dynamicznie rozwijajacej sig firmie - atrakcyjne warunki zatrudnienia -
niezbgdne narzedzia pracy - mozliwos¢ podnoszenia wtasnych kwalifikacji - odpowiedzialna i interesujaca pracg - prace w mtodym, energicznym zespole - pakiet
prywatnej opieki medycznej Osoby zainteresowane proszone sg wystanie CV poprzez link aplikacyjny:
http://motivahr.elementapp.ai/application/5ac8eab7-3c2b-40a4-9312-1d17fed2£390/48a137c9-c4cf-48fe-ba39-5d86783a%9ba2
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